
供应商系统操作手册

供应商注册操作手册

<阳光采购服务平台>
版本：<1.0>

2024年3月

平台运营支持 QQ 群：873093672、303102648



供应商系统操作手册

目录

1 供应商入库 ....................................................... 1

1.1 “IE 浏览器”环境设置（非 IE浏览器请忽略此步骤，参照 1.2 调整浏览

器设置） ........................................................ 1

1.2 Edge 浏览器、其他主流国产浏览器切换“IE模式”（针对大部分现有电

脑系统） ........................................................ 3

1.3 用户登录 .................................................... 8

1.3 用户注册 .................................................... 9

1.4 信息完善 ................................................... 10



供应商系统操作手册

第 11 页

1 供应商入库

1.1 “IE 浏览器”环境设置（非 IE 浏览器请忽略此步骤，参照 1.2 调整浏

览器设置）

打开阳光采购服务平台网站：www.ygcgfw.com。

首先先将该网址设置兼容性视图，点击 IE浏览器“工具→兼容性视图设置”

将该网址添加为兼容性视图。

添加信任站点：点击 IE浏览器“工具→internet 选项→安全→受信任站点

→站点”将改网址设置为受信任站点。
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1.2 Edge 浏览器、其他主流国产浏览器切换“IE 模式”（针对大部分现有

电脑系统）

Edge 浏览器：

系统 Edge 浏览器在 IE 模式下加载：

1）点击浏览器右上角“…”，之后点击“设置”。
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2）点击“默认浏览器”，将右侧“允许在 Internet Explorer 模式下重新

加载网站 (IE 模式)”设置为“允许”，之后点击“添加”将需要在 IE 模式下

打开的网址添加进去。
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添加完成显示页面示例：

3）重启 Edge 浏览器（关闭后重新打开）。

4）打开要访问的页面，在 internet explore 模式下重新加载。
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4）设置浏览器记住选项“下次在 Iinternet Explorer 模式下打开此页面”。

5）360 浏览器、搜狗浏览器、QQ浏览器切换 IE/兼容模式

进入浏览器后输入“www.ygcgfw.com”地址后，查看地址栏后续位置，将浏

览器模式切换为 IE模式或者兼容模式。具体位置如下：
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页面切换方式 1：

方式 1切换成功后如下图展示：

页面切换方式 2：
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方式 2切换成功后如下图展示：

1.3 用户登录

打开阳光采购服务平台网站（www.ygcgfw.com 登录）。

点击 进入供应商登录页面。在供应商登录页面中首先要确
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定是否拥有供应商账号，如果有，直接登录。如果没有点击“免费注册”，注册

供应商账号（如果是直接 excel 导入方式注册账号，登录名为公司名称，密码为

111111）。

1.3 用户注册

在供应商注册页面，阅读完相关注册协议点击 ；

据实填写完善相关信息，点击 .跳出主体信息注册成功。点击

登入系统。



供应商系统操作手册

第 101 页

1.4 信息完善

第一次登录进入系统首先需要填写完善公司的基本信息，会提示您目前状态

为初次注册，可进行网上注册信息完善，暂无法进行业务操作！点击 。

进入系统点击 按钮完善公司基本信息。

在 中上传本公司的电子件。



供应商系统操作手册

第 111 页

完善好公司基本信息后点击 。确认基本信息是否正确，如无需修改，

点击 ，点击 “提交信息”后，弹出意见输入框，默认意见

无需修改，点击 提交单位基本信息。

提交后基本信息自动审核通过，页面展示有“审核通过”字样。状态展示页

面示例：
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